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План  

к подготовке к проведению аттестации  

педагогических работников МАДОУ детского сада №3 

 с. Коноково  

в 2023-2024 учебном году. 

 

№ 

п/п 

Виды деятельности сроки ответственные Отметка о 

выполнении 
1 Составление и утверждение 

плана работы по подготовке и 

проведению аттестации 

педагогических работников. 

 Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

выполнено 

2 Прием заявления от 

педагогических работников 

до 01.09.2023г. Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

3 Подготовка представлений на 

аттестацию педагогических 

работников с целью 

подтверждения соответствия 

занимаемой должности. 

 

в течение года 

Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

4 Формирование аттестационных 

документов: список аттестуемых 

педагогических работников, 

представления, заявления на 

аттестацию с целью 

установления первой или 

высшей категории, заявления 

педагогов аттестуемых с целью 

подтверждения соответствия 

занимаемой долдности, с 

выбором формы 

квалификационных испытаний, 

аттестационные листы, 

предложение по составу 

экспертных групп при 

аттестационной комиссии, 

график аттестации педагогов. 

 

до 01.09.2023г. 

Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

5 Изучение нормативно – 

правовых документов по 

аттестации педагогических 

работников. 

в течение года Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

6 Ознакомление педагогических 

работников с приказами МОН 

КК, управления образования. 

по мере поступления Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

7 Обновление информации на 

сайте, информационных стендах, 

 

в течение года 

Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

1 раз в месяц 



сайте образовательного 

учреждения. 

8 Составление перспективного 

плана- графика прохождения 

аттестации на соответствие 

занимаемой должности. 

 

сентябрь 

Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

выполнено 

9 Оказание методической помощи 

аттестующимся педагогам. 

в течение года Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

10 Заседание  педагогического 

совета 

по годовому плану Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

11 Работы методических 

объединений, проведение 

семинаров, круглых столов и др 

форм работы с педагогами по 

вопросам подготовки к 

аттестации. 

в течение года Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

12 Подготовка аттестуемого 

портфолио аттестующимися 

педагогами. 

до начала 

аттестационного 

периода 

Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

сентябрь 2021г. 

13 Получение аттестационных 

листов и выписки из приказов 

МОН КК 

по мере поступления Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

14 Ознакомление аттестуемого 

педагога с аттестационным 

листом и внесение его в личное 

дело педагогического работника 

после  получения Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

15 Внесение записей в трудовые 

книжки и в личные дела 

педагогов (форма Т-2) об 

установлении 

квалификационных категорий 

(первая, высшая). 

 

после получения 

документов 

Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

16 Внесение записей в трудовые 

книжки и в личные дела 

педагогов (форма Т-2) о 

подтверждении соответствия 

занимаемой должности. 

после получения 

документов 

Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

17 Подготовка приказов об оплате 

труда педагогам, прошедшим 

аттестацию на установление 

квалификационной категории 

(первая, высшая) 

после получения 

документов 

Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

18 Формирование мобильной базы 

данных, внесение коррективов 

по итогам аттестации педагогов 

 

постоянно 

Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

19 Подготовка аналитической 

справки по результатам 

аттестации педагогов 

 

Декабрь, июнь 

Старший воспитатель 

Дудченко Н.Ю. 

 

 

 

И.О.Заведующего МАДОУ д/с №3                        Н.Ю.Дудченко 


